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mét sè ®iÒu cÇn biÕt vÒ nghiªn cøu vµ viÕt luËn v¨n th¹c sü

*****

1. §iÒu kiÖn b¶o vÖ luËn v¨n:

Häc viªn ®­îc b¶o vÖ LuËn v¨n Th¹c sü khi cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn sau ®©y:

· §· häc xong c¸c m«n häc theo ch­¬ng tr×nh quy ®Þnh, ®iÓm c¸c m«n häc ®¹t tõ 5 ®iÓm trë lªn; 

· Tªn ®Ò tµi ®· ®­îc th«ng qua bé m«n, khoa chuyªn ngµnh;

· §· cã quyÕt ®Þnh cña HiÖu tr­ëng vÒ tªn ®Ò tµi vµ gi¸o viªn h­íng dÉn;

· Häc viªn kh«ng bÞ bÊt kú mét h×nh thøc kû luËt nµo (tõ c¶nh c¸o trë lªn) trong suèt qu¸ tr×nh häc.

Häc viªn ph¶i ®¨ng ký tªn ®Ò tµi vµ b¶o vÖ ®Ò c­¬ng theo ®óng tiÕn ®é kÕ ho¹ch ®µo t¹o do nhµ tr­êng quy ®Þnh.

2. Yªu cÇu vÒ néi dung vµ h×nh thøc tr×nh bµy ®èi víi luËn v¨n th¹c sü:

2.1 Yªu cÇu vÒ chuyªn m«n:

LuËn v¨n Th¹c sü lµ mét c«ng tr×nh khoa häc ®éc lËp cña häc viªn cao häc, lµ mét yªu cÇu b¾t buéc nh»m ®¸nh gi¸ kh¶ n¨ng cña häc viªn trong viÖc øng dông c¸c néi dung m«n häc trong ch­¬ng tr×nh ®Ó gi¶i quyÕt mét vÊn ®Ò mang tÝnh thùc tiÔn hoÆc thùc hiÖn mét nghiªn cøu mang tÝnh häc thuËt. 

2.2 Yªu cÇu vÒ quy m« vµ h×nh thøc tr×nh bµy:

2.2.1. Quy m« vµ cÊu tróc cña LuËn v¨n:

LuËn v¨n ®­îc tr×nh bµy tõ 15.000 ®Õn 25.000 ch÷ (kho¶ng 80 ®Õn 120 trang, kh«ng kÓ phô lôc kÌm theo). Sè ch­¬ng cña mçi luËn v¨n tïy thuéc vµo tõng chuyªn ngµnh vµ ®Ò tµi cô thÓ, th«ng th­êng bao gåm c¸c néi dung sau: 

· PhÇn më ®Çu:

Tr×nh bµy lý do chän ®Ò tµi, môc ®Ých, ®èi t­îng vµ ph¹m vi nghiªn cøu, ý nghÜa khoa häc vµ thùc tiÔn cña ®Ò tµi nghiªn cøu.

· Tæng quan (cã thÓ ®Æt t¹i ch­¬ng 1)

Ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ c¸c c«ng tr×nh nghiªn cøu ®· cã cña c¸c t¸c gi¶ trong vµ ngoµi n­íc liªn quan mËt thiÕt ®Õn ®Ò tµi LuËn v¨n; nªu nh÷ng vÊn ®Ò cßn tån t¹i; chØ ra nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®Ò tµi luËn v¨n cÇn tËp trung nghiªn cøu, gi¶i quyÕt.

· Nh÷ng nghiªn cøu thùc nghiÖm hoÆc lý thuyÕt: (cã thÓ ®Æt t¹i ch­¬ng 2)

Tr×nh bµy c¬ së lý thuyÕt, lý luËn, gi¶ thuyÕt khoa häc vµ ph­¬ng ph¸p nghiªn cøu ®· ®­îc sö dông trong luËn v¨n.

· Tr×nh bµy, ®¸nh gi¸, bµn luËn c¸c kÕt qu¶: (cã thÓ ®Æt t¹i ch­¬ng 3)

M« t¶ ng¾n gän c«ng viÖc nghiªn cøu khoa häc ®· tiÕn hµnh, c¸c sè liÖu nghiªn cøu khoa häc hoÆc sè liÖu thùc nghiÖm. PhÇn bµn luËn ph¶i c¨n cø vµo c¸c dÉn liÖu khoa häc thu ®­îc trong qu¸ tr×nh nghiªn cøu cña ®Ò tµi luËn v¨n hoÆc ®èi chiÕu víi kÕt qu¶ nghiªn cøu cña c¸c t¸c gi¶ kh¸c th«ng qua c¸c tµi liÖu tham kh¶o.

· KÕt luËn:

Tr×nh bµy nh÷ng kÕt qu¶ míi cña luËn v¨n, luËn ¸n mét c¸ch ng¾n gän, kh«ng cã lêi bµn vµ b×nh luËn thªm.

· KiÕn nghÞ vÒ nh÷ng nghiªn cøu tiÕp theo.

2.2.2. VÒ h×nh thøc tr×nh bµy:

· H×nh thøc thÓ hiÖn tæng quan bao gåm c¸c phÇn sau:

· C¸c trang b×a, gåm:

· B×a cøng in ch÷ nhò ®ñ dÊu tiÕng ViÖt (xem Phô lôc 1)

L­u ý: LuËn v¨n Th¹c sü kinh tÕ ®ãng b×a mµu xanh, LuËn v¨n Th¹c sü Kinh doanh vµ qu¶n lÝ  ®ãng b×a mµu ®á
· Trang phô b×a (xem Phô lôc 2). 

· Môc lôc: ®­îc ®Æt ë ngay sau trang phô b×a (xem Phô lôc 3)

· Danh môc c¸c ch÷ viÕt t¾t (nÕu cã)

· Danh môc c¸c b¶ng, biÓu, s¬ då, h×nh vÏ

· Trang b×a tãm t¾t (Xem Phô lôc 4)

· PhÇn tãm t¾t luËn v¨n tõ 10-15 trang (®¸nh sè trang theo ch÷ La m· th­êng: i, ii, iii, iv....... ): yªu cÇu viÕt tãm t¾t, kh«ng liÖt kª c¸c tiÓu ®Ò môc cña luËn v¨n.  

· Trang phô b×a luËn v¨n (xem Phô lôc 2)

· Më ®Çu (tõ ®©y ®¸nh sè trang theo ch÷ sè A rËp: 1, 2, 3, .....)

· Ch­¬ng 1

· Ch­¬ng 2

· Ch­¬ng 3

· Ch­¬ng ......

· KÕt luËn

· Danh môc tµi liÖu tham kh¶o: ChØ bao gåm c¸c tµi liÖu ®­îc trÝch dÉn, sö dông vµ ®Ò cËp tíi ®Ó bµn luËn trong luËn v¨n vµ ®­îc tr×nh bµy theo quy ®Þnh. 

· Phô lôc.

· VÒ chi tiÕt tr×nh bµy:

LuËn v¨n ph¶i tr×nh bµy râ rµng, m¹ch l¹c, s¹ch sÏ, kh«ng ®­îc tÈy xãa; luËn v¨n ph¶i ®¸nh sè trang, ®¸nh sè b¶ng biÓu, h×nh vÏ, ®ç thÞ. 

· So¹n th¶o v¨n b¶n:

LuËn v¨n sö dông b¶ng m· Unicode, font ch÷ Times New Roman, Arial...cì 13 hoÆc 14 cña hÖ so¹n th¶o Winword hoÆc t­¬ng ®­¬ng; mËt ®é ch÷ b×nh th­êng, kh«ng ®­îc nÐn hoÆc kÐo d·n kho¶ng c¸ch gi÷a c¸c ch÷; d·n dßng ®Æt ë chÕ ®é 1,5 line; lÒ trªn 3,5cm; lÒ d­íi 3,0cm; lÒ tr¸i 3,5cm; lÒ ph¶i 2cm. Sè trang ®­îc ®¸nh ë gi÷a, phÝa trªn ®Çu mçi trang. 

· TiÓu môc:

C¸c tiÓu môc cña luËn v¨n ®­îc tr×nh bµy vµ ®¸nh sè thµnh nhãm ch÷ sè, nhiÒu nhÊt gåm bèn ch÷ sè víi sè thø nhÊt chØ sè ch­¬ng (vÝ dô: 4.1.2.1 chØ tiÓu môc 1 nhãm tiÓu môc 2 môc 1 ch­¬ng 4). 

· B¶ng biÓu, h×nh vÏ, ph­¬ng tr×nh:

ViÖc ®¸nh sè b¶ng biÓu, h×nh vÏ, ph­¬ng tr×nh ph¶i g¾n víi sè ch­¬ng; vÝ dô H×nh 3.4 cã nghÜa lµ h×nh thø 4 trong ch­¬ng 3. Mäi ®å thÞ, b¶ng biÓu lÊy tõ c¸c nguån kh¸c ph¶i ®­îc trÝch dÉn ®Çy ®ñ, vÝ dô “Nguån: Bé Tµi chÝnh 1996”. Nguån ®­îc trÝch dÉn ph¶i ®­îc liÖt kª chÝnh x¸c trong Danh môc Tµi liÖu tham kh¶o. 

·  ViÕt t¾t:

ChØ viÕt t¾t nh÷ng tõ, nh÷ng côm tõ, nh÷ng thuËt ng÷ ®­îc sö dông nhiÒu lÇn trong luËn v¨n. NÕu LuËn v¨n ph¶i sö dông nhiÒu ch÷ viÕt t¾t th× ph¶i cã b¶ng danh môc c¸c tõ viÕt t¾t.

·  Tµi liÖu tham kh¶o vµ c¸ch trÝch dÉn:

Mäi ý kiÕn, kh¸i niÖm cã ý nghÜa mang tÝnh chÊt gîi ý kh«ng ph¶i cña riªng t¸c gi¶ vµ mäi tham kh¶o kh¸c ®Òu ph¶i ®­îc trÝch dÉn vµ chØ râ nguån trong danh môc tµi liÖu tham kh¶o cña luËn v¨n.

Khi cÇn trÝch dÉn 1 ®o¹n Ýt h¬n 2 c©u hoÆc 4 dßng ®¸nh m¸y th× cã thÓ sö dông dÊu ngoÆc kÐp ®Ó më ®Çu vµ kÕt thóc trÝch dÉn. 

C¸ch xÕp Danh môc tµi liÖu tham kh¶o (xem Phô lôc 5).

· Phô lôc cña luËn v¨n:

PhÇn nµy bao gåm nh÷ng néi dung cÇn thiÕt nh»m minh ho¹ hoÆc bæ trî cho néi dung cña LuËn v¨n, nh­: sè liÖu, mÉu biÓu, tranh ¶nh, . .  

3. Quy ®Þnh vÒ c¸c thñ tôc tr­íc vµ sau khi b¶o vÖ LuËn v¨n 

3.1 C¸c thñ tôc cÇn ph¶i lµm tr­íc vµ sau khi b¶o vÖ: 

Mçi häc viªn tr­íc khi b¶o vÖ sÏ ®­îc nhËn mét b¶n h­íng dÉn c¸c thñ tôc cÇn thiÕt vÒ tr­íc vµ sau khi b¶o vÖ luËn v¨n tõ ViÖn ®µo t¹o sau ®¹i häc (G¸c 2 Nhµ 6)   

3. 2 B¶o vÖ LuËn v¨n:

· Trong buæi b¶o vÖ, häc viªn sö dông Overhead Projector khi tr×nh bµy néi dung luËn v¨n tr­íc héi ®ång.

· Thêi gian tr×nh bµy tèi ®a lµ 20 phót, sau ®ã häc viªn tr¶ lêi c¸c c©u hái cña Héi ®ång chÊm luËn v¨n.

· §iÓm cña LuËn v¨n ®­îc c«ng bè ngay sau khi kÕt thóc buæi b¶o vÖ.

tiÕn ®é thùc hiÖn
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	HÖ Kh«ng tËp trung (3 n¨m)
	Thêi gian
	Néi dung c«ng viÖc

	1. 
	Tr­íc th¸ng 11/2008
	B¶o vÖ ®Ò c­¬ng vµ nhËn ®Ò tµi

	2. 
	11/2008 – 30/10/2009
	B¶o vÖ luËn v¨n

	HÖ tËp trung 

(2 n¨m) 
	Tr­íc th¸ng 4/2008
	B¶o vÖ ®Ò c­¬ng vµ nhËn ®Ò tµi

	3. 
	Th¸ng 4/2008 – 10/2008
	B¶o vÖ luËn v¨n


Häc viªn kh«ng hoµn thµnh ®óng tiÕn ®é ph¶i lµm ®¬n xin gia h¹n, nÕu ®­îc HiÖu tr­ëng ®ång ý sÏ b¶o vÖ víi kho¸ tiÕp sau vµ ph¶i ®ãng kinh phÝ ®µo t¹o do qu¸ h¹n. 

Phô lôc 1: mÉu b×a luËn v¨n cã in ch÷ nhò

Tr­êng ®¹i häc kinh tÕ quèc d©n

* * *

Hä vµ tªn t¸c gi¶ luËn v¨n

tªn ®Ò tµi luËn v¨n

LuËn v¨n Th¹c sü kinh tÕ (qu¶n trÞ kinh doanh)

Hµ Néi, N¨m

Phô lôc 2: mÉu trang phô b×a luËn v¨n 

Tr­êng ®¹i häc kinh tÕ quèc d©n

* * *

Hä vµ tªn t¸c gi¶ luËn v¨n

tªn ®Ò tµi luËn v¨n

Chuyªn ngµnh:

LuËn v¨n Th¹c sü kinh tÕ (qu¶n trÞ kinh doanh)
ng­êi h­íng dÉn khoa häc:

Hµ Néi, N¨m

Phô lôc 3: mÉu Môc lôc

Môc lôc












Trang

Danh môc c¸c ch÷ viÕt t¾t


Danh môc b¶ng, biÓu, s¬ ®å, h×nh vÏ....

Tãm t¾t luËn v¨n

Më ®Çu


Ch­¬ng 1- 



1.1. . . . . . .



1.2. . . . . . .


Ch­¬ng 2 - . . . . .



2.1. . . . . . .



   2.1.1. . . .



   2.1.2. . . .


. . . . .

Ch­¬ng 3 – 

KÕt luËn vµ kiÕn nghÞ

Tµi liÖu tham kh¶o

phô lôc

Phô lôc 4: mÉu trang phô b×a tãm t¾t luËn v¨n 

Tr­êng ®¹i häc kinh tÕ quèc d©n

* * *

Hä vµ tªn t¸c gi¶ luËn v¨n

tªn ®Ò tµi luËn v¨n

Chuyªn ngµnh:

Tãm t¾t luËn v¨n th¹c sÜ

Hµ Néi, N¨m

Phô lôc 5: H­íng dÉn xÕp tµi liÖu tham kh¶o

1. Tµi liÖu tham kh¶o ®­îc xÕp riªng theo tõng ng«n ng÷ (ViÖt, Anh, Ph¸p, §øc, Nga, Trung, NhËt,...). C¸c tµi liÖu b»ng tiÕng n­íc ngoµi ph¶i gi÷ nguyªn v¨n, kh«ng phiªn ©m, kh«ng dÞch, kÓ c¶ tµi liÖu b»ng tiÕng Trung Quèc, NhËt... (®èi víi nh÷ng tµi liÖu b»ng ng«n ng÷ cßn Ýt ng­êi nÕu cã thÓ thªm phÇn dÞch tiÕng ViÖt ®i kÌm theo mçi tµi liÖu). 

2. Tµi liÖu tham kh¶o xÕp theo thø tù ABC hä t¸c gi¶ luËn ¸n theo th«ng lÖ cña tõng n­íc: 

- T¸c gi¶ lµ ng­êi n­íc ngoµi: xÕp thø tù ABC theo hä. 

- T¸c gi¶ lµ ng­êi ViÖt Nam: xÕp thø tù ABC theo tªn nh­ng vÉn gi÷ nguyªn thø tù th«ng th­êng cña tªn ng­êi ViÖt Nam, kh«ng ®¶o tªn lªn tr­íc hä. 

- Tµi liÖu kh«ng cã tªn t¸c gi¶ th× xÕp thø tù ABC tõ ®Çu cña tªn c¬ quan ban hµnh b¸o c¸o hay Ên phÈm, vÝ dô: Tæng côc Thèng kª xÕp vµo vÇn T, Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o xÕp vµo vÇn B, v.v...

3. Tµi liÖu tham kh¶o lµ s¸ch, luËn ¸n, b¸o c¸o ph¶i ghi ®Çy ®ñ c¸c th«ng tin sau: 

* Tªn c¸c t¸c gi¶ hoÆc c¬ quan ban hµnh (Kh«ng cã dÊu ng¨n c¸ch) 

* (N¨m xuÊt b¶n), (®Æt trong ngoÆc ®¬n, dÇu phÈy sau ngÆc ®¬n). 

* Tªn s¸ch, luËn ¸n hoÆc b¸o c¸o, (in nghiªng, dÊu phÈu cuèi tªn)

* Nhµ xuÊt b¶n, (dÊu phÈy cuèi tªn nhµ xuÊt b¶n)

* N¬i xuÊt b¶n. (dÊu chÊm kÕt thóc tµi liÖu tham kh¶o)

(Xem vÝ dô trang sau tµi liÖu sè 2, 3, 4, 23, 20, 31, 32, 33).

Tµi liÖu tham kh¶o lµ bµi b¸o trong t¹p chÝ, bµi trong mét cuèn s¸ch... ghi ®Çy ®ñ c¸c th«ng tin sau: 

* Tªn c¸c t¸c gi¶ (kh«ng cã dÊu ng¨n c¸ch)

* (N¨m c«ng bè), (®Æt trong ngoÆc ®¬n, dÇu phÈy sau ngoÆc ®¬n)

* "Tªn bµi b¸o", (®Æt trong ngoÆc kÐp, kh«ng in nghiªng, dÊu phÈy cuèi tªn)

* Tªn t¹p chÝ hoÆc tªn s¸ch, (in nghiªng, dÊu phÈu cuèi tªn)

* TËp (kh«ng cã dÊu ng¨n c¸ch). 

* (Sè), (®Æt trong ngoÆc ®¬n, dÊu phÈy sau ngoÆc ®¬n). 

* C¸c sè trang. (g¹ch ngang gi÷a hai ch÷ sè, dÊu chÊm kÕt thóc) 

(xem vÝ dô trang sau tµi liÖu sè 1, 2 ,29). 

CÇn chó ý nh÷ng chi tiÕt vÒ tr×nh bµy nªu trªn. NÕu tµi liÖu dµi h¬n mét dßng th× nªn tr×nh bµy sao cho t­ dßng thø hai lïi vµo so víi dßng thø nhÊt 1 cm ®Ó phÇn tµi liÖu tham kh¶o ®­îc râ rµng vµ dÔ theo dâi. 

D­íi ®©y lµ vÝ dô vÒ c¸ch tr×nh bÇy trang tµi liÖu tham kh¶o:

Tµi liÖu tham kh¶o
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